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BAHAGIAN B - Contoh 4

Surat kiriman tidak rasmi: Pengalaman menyertai program khidmat
masyarakat (berformat)

Program khidmat masyarakat memberikan peluang kepada pelajar untuk membantu
golongan yang memerlukan. Melalui program ini, pelajar dapat memupuk sifat prihatin dan
menghargai kehidupan.

Anda telah menyertai program khidmat masyarakat di sebuah rumah warga emas. Tulis sepucuk
surat kepada sepupu anda yang tinggal di luar negara untuk menceritakan pengalaman tersebut
dan pengajaran yang anda peroleh.

Contoh jawapan pelajar (338 patah perkataan)

No. 12, Jalan Melur 3,
Taman Sri Melur,
75450 Melaka.
9 Oktober 2026

Ke hadapan sepupuku yang dirindui, Aiman,

Apa khabar kau di Melbourne? Aku harap kau sihat dan pelajaran kau berjalan lancar. Aku dan
keluarga di sini sihat-sihat belaka. Mak kirim salam dan pesan supaya kau jangan lupa makan
walaupun sibuk belajar.

Aiman, aku ingin menceritakan pengalaman yang tidak dapat aku lupakan. Pada cuti sekolah
yang lalu, Kelab Pembimbing Rakan Sebaya di sekolah aku menganjurkan program khidmat
masyarakat di sebuah rumah warga emas di Ayer Keroh. Seramai tiga puluh orang pelajar menyertai
program itu selama dua hari.

Pada hari pertama, kami bergotong-royong membersihkan kawasan rumah itu. Ada yang
mencuci tingkap, ada yang memotong rumput dan aku pula ditugaskan mengecat pagar bersama
dua orang rakan. Walaupun panas terik, kami tidak merungut kerana melihat senyuman para
penghuni yang memerhati dari beranda.

Pada sebelah petang, kami menghabiskan masa berbual dengan warga emas di situ. Aku
berkenalan dengan seorang atuk bernama Pak Hamid. Dia bekas guru dan suka bercerita tentang
zaman dia mengajar di kampung pada tahun 1970-an. Katanya, dulu dia terpaksa mengayuh basikal
sejauh sepuluh kilometer setiap hari ke sekolah. Aku terharu apabila dia berkata bahawa anak-
anaknya jarang datang melawat kerana sibuk bekerja.

Pada hari kedua, kami mengadakan sukaneka ringan dan persembahan nyanyian. Pak Hamid
turut menyanyikan lagu lama "Getaran Jiwa" dan semua orang bertepuk tangan. Sebelum pulang,
kami menyerahkan sumbangan barangan keperluan seperti lampin dewasa, susu dan ubat gosok
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yang dikutip daripada pelajar dan guru. Ada seorang nenek yang memegang tangan aku dengan
erat dan berpesan supaya aku rajin belajar. Mata aku berkaca-kaca ketika menaiki bas untuk pulang.

Aiman, program ini banyak mengajar aku. Aku sedar bahawa warga emas tidak memerlukan
wang semata-mata, tetapi mereka memerlukan perhatian dan kasih sayang. Aku juga berjanji pada
diri sendiri untuk lebih menghargai atuk dan nenek kita di kampung selagi mereka masih ada.
Mungkin apabila kau balik bercuti nanti, kita boleh sama-sama melawat Pak Hamid.

Setakat ini sahaja coretan aku. Jaga diri baik-baik di negara orang. Jangan lupa membalas surat
ini.

Sepupumu,
Daniel
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BAHAGIAN B - Contoh 9

Ucapan: Kepentingan amalan menabung (berformat)

Sempena Minggu Celik Wang di sekolah anda, anda dipilih sebagai wakil murid untuk
menyampaikan ucapan dalam perhimpunan. Menurut guru penasihat, ramai murid
menghabiskan wang saku setiap hari dan tidak mempunyai simpanan untuk kegunaan pada
masa kecemasan.

Tulis teks ucapan anda yang bertajuk "Kepentingan Amalan Menabung" selengkapnya.

Contoh jawapan pelajar (355 patah perkataan)

Yang dihormati Tuan Pengerusi Majlis, Yang Berusaha Tuan Pengetua, Puan Penolong-penolong
Kanan, guru-guru dan rakan-rakan sekalian. Selamat pagi dan salam sejahtera. Terima kasih kerana
memberi saya peluang untuk menyampaikan ucapan yang bertajuk "Kepentingan Amalan
Menabung".

Hadirin sekalian,
Menabung bermaksud menyimpan sebahagian wang yang kita peroleh. Kepentingan pertama
amalan menabung ialah kita mempunyai wang pada masa kecemasan. Kita tidak tahu apa-apa yang
akan berlaku esok. Basikal mungkin rosak, telefon mungkin hilang atau ahli keluarga mungkin jatuh
sakit. Orang yang mempunyai simpanan tidak perlu meminjam wang daripada orang lain. Bak kata
pepatah, sediakan payung sebelum hujan.

Rakan-rakan yang saya kasihi,
Kepentingan kedua ialah menabung melatih kita berjimat cermat. Apabila kita menyimpan satu
ringgit setiap hari, kita belajar membezakan keperluan dengan kehendak. Kita akan berfikir dahulu
sebelum membeli minuman mahal atau barang yang tidak perlu. Sikap ini akan menjadi tabiat yang
baik sehingga kita dewasa. Orang yang berbelanja mengikut nafsu pula mudah terjerat dengan
hutang. Oleh itu, tabiat menabung perlu dipupuk sejak kita masih muda.

Hadirin yang dihormati,
Kepentingan ketiga ialah tabungan membantu kita mencapai cita-cita. Yuran pengajian di kolej dan
universiti bukannya murah. Jika kita menabung sejak di bangku sekolah, beban ibu bapa akan
menjadi lebih ringan. Simpanan itu juga boleh digunakan untuk membeli komputer riba atau buku
rujukan. Sedikit-sedikit, lama-lama jadi bukit.

Rakan-rakan sekalian,
Selain itu, amalan menabung menjadikan kita lebih berdikari. Murid yang mempunyai simpanan
sendiri tidak perlu meminta wang daripada ibu bapa setiap kali ingin membeli sesuatu. Kita akan
berasa bangga kerana dapat membeli barang dengan hasil simpanan sendiri. Kita juga lebih
menghargai penat lelah ibu bapa mencari rezeki. Wang yang diperoleh dengan susah payah tidak
akan kita bazirkan sesuka hati.
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BAHAGIAN B - Contoh 10

Laporan: Program Gotong-royong Perdana sekolah (berformat)

Persatuan Ibu Bapa dan Guru sekolah anda telah menganjurkan Program Gotong-royong
Perdana bagi menceriakan kawasan sekolah sebelum sesi persekolahan baharu bermula.
Anda selaku Setiausaha Kelab Pencinta Alam diminta oleh guru penasihat untuk
menyediakan laporan tentang program tersebut.

Tulis laporan itu selengkapnya.

Contoh jawapan pelajar (366 patah perkataan)
Laporan Program Gotong-royong Perdana SMK Seri Damai

Pada 10 Januari 2026, hari Sabtu, Persatuan lIbu Bapa dan Guru (PIBG) SMK Seri Damai dengan
kerjasama Kelab Pencinta Alam telah menganjurkan Program Gotong-royong Perdana. Program ini
bermula pada pukul 8.00 pagi dan berakhir pada pukul 12.30 tengah hari. Seramai 250 orang murid,
guru dan ibu bapa telah mengambil bahagian.

Tujuan Program
Program ini diadakan untuk membersihkan dan menceriakan kawasan sekolah sebelum sesi
persekolahan baharu bermula. Selain itu, program ini bertujuan untuk mengeratkan hubungan
antara murid, guru dan ibu bapa serta memupuk sikap cinta akan kebersihan dalam kalangan murid.

Taklimat dan Pembahagian Tugas
Program dimulakan dengan taklimat ringkas oleh Tuan Pengetua di dataran perhimpunan. Beliau
mengingatkan semua peserta supaya mengutamakan keselamatan. Peserta kemudiannya
dibahagikan kepada lima kumpulan. Setiap kumpulan diketuai oleh seorang guru dan dibekalkan
penyapu, cangkul, sarung tangan dan beg sampah.

Aktiviti yang Dijalankan

Kumpulan pertama dan kedua membersihkan bilik darjah. Mereka mengelap tingkap, menyusun
meja dan menampal carta baharu pada papan kenyataan. Kumpulan ketiga, yang terdiri daripada
bapa-bapa, membersihkan longkang yang tersumbat dan memotong dahan pokok yang terlalu
rendah. Kumpulan keempat mengecat semula dinding kantin dan garisan gelanggang bola jaring.
Kumpulan kelima pula menanam 30 batang pokok bunga di taman herba dan di hadapan pejabat.
Ibu-ibu menyediakan minuman dan kuih-muih di kantin untuk semua peserta. Sepanjang program,
tiada kemalangan atau kecederaan yang dilaporkan.

Majlis Penutup
Pada pukul 12.00 tengah hari, semua peserta berkumpul di kantin untuk jamuan ringan. Yang
Dipertua PIBG mengucapkan terima kasih kepada semua yang hadir. Beliau berharap program
seperti ini dapat diadakan dua kali setahun. Tuan Pengetua pula memuji semangat murid yang hadir
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