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B A H A G I A N  A  ·  TATA B A H A S A

Imbuhan

A. Awalan

Awalan Fungsi Contoh

meN- Membentuk kata kerja aktif (transitif dan tak
transitif)

menulis, membaca, mengajar, menyanyi

ber- Kata kerja — keadaan, perbuatan, mempunyai berlari, bercakap, berambut, berbaju

ter- Tidak sengaja / boleh dilakukan / pasif terjatuh, termakan, terangkat, terbawa

di- Kata kerja pasif (subjek menerima perbuatan) dibaca, ditulis, dimakan

peN- Kata nama — pelaku, alat, hasil penulis, pembaca, pengajar, pemotong

per- Kata kerja — menyebabkan jadi perbesar, perluas, perkukuh

ke- Kata bilangan tingkat, kata nama kumpulan ketiga, keempat, ketua, kedua-dua

se- Satu, sama, seluruh seorang, setinggi, semalam, sekampung

maha- Tertinggi, paling mahakuasa, mahabesar, mahaguru

tata- Cara, aturan tatabahasa, tatacara, tatatertib

HUKUM NASALISASI (MEN-)

Apabila meN- bertemu kata dasar yang bermula dengan p, t, k, s, huruf pertama itu digugurkan dan digantikan dengan
bunyi sengau:

Huruf Berubah menjadi Contoh

p m me + puji → memuji  ·  me + potong → memotong

t n me + tulis → menulis  ·  me + tarik → menarik

k ng me + kira → mengira  ·  me + kejar → mengejar

s ny me + sapu → menyapu  ·  me + simpan → menyimpan

Pengecualian. Bagi kata pinjaman yang bermula dengan gugusan konsonan, huruf pertama tidak digugurkan:
memproses, memprotes, mengklasifikasikan, mengkritik, menstabilkan. Inilah pengecualian yang sebenar — bukan
perkataan rekaan.

B. Akhiran

Akhiran Fungsi Contoh

-kan Kata kerja transitif — menyebabkan, benefaktif besarkan, hadirkan, maklumkan, belikan

-i Kata kerja transitif — melakukan pada
tempat/objek

sirami, tandatangani, hadiri, naiki

-an Kata nama — hasil, alat, cara, kumpulan tulisan, makanan, ajaran, pakaian

-wan / -man / -
wati

Kata nama — orang yang ahli atau berkerjaya sasterawan, budiman, seniwati, olahragawan



C. Apitan

Apitan Fungsi Contoh

meN-…-kan Kata kerja transitif aktif, benefaktif membesarkan, menaikkan, menyampaikan

meN-…-i Kata kerja transitif — berulang /
menyeluruh

memukuli, mengunjungi, menghadiri

di-…-kan Kata kerja pasif, benefaktif dibesarkan, dinaikkan, disampaikan

di-…-i Kata kerja pasif dipukuli, dikunjungi, dihadiri

peN-…-an Kata nama — proses, tempat, hasil penulisan, pembacaan, pengajaran

per-…-an Kata nama — hal, tempat perjalanan, pertemuan, pertandingan

ke-…-an Kata nama abstrak — keadaan; atau
“terkena”

keindahan, kesihatan  |  kehujanan, kemalangan

ke-…-an ada dua makna. Keindahan, kesihatan, keselamatan ialah kata nama abstrak biasa. Tetapi kehujanan = terkena
hujan, kemalangan = terkena malang, kepanasan = terkena panas berlebihan. Soalan peperiksaan suka menguji
perbezaan ini.



B A H A G I A N  A  ·  TATA B A H A S A

Kata Ganda, Kata Majmuk & Ayat

Kata ganda — empat jenis

Jenis Kaedah Contoh

Penuh Seluruh kata diulang, wajib
bersempang

kanak-kanak, pokok-pokok, murid-murid

Separa Sebahagian kata diulang di hadapan lelaki, sesiku, jejari, bebola, tetamu

Berentak Diulang dengan perubahan bunyi sayur-mayur, lauk-pauk, gunung-ganang, kuih-muih

Berimbuhan Kata ganda yang menerima imbuhan bermain-main, berlari-larian, tolong-menolong

Peraturan sempang yang mesti dihafal. Kata ganda penuh dan berentak mesti bersempang: kanak-kanak, lauk-pauk.
Kata ganda takrifan — dua perkataan berbeza yang setara — ditulis tanpa sempang: ibu bapa, suami isteri, abang
adik, kaum kerabat.
Kata ganda separa ditulis sebagai satu perkataan tanpa sempang: lelaki, jejari.

Kata majmuk — tiga jenis

Jenis Ciri Contoh

Biasa (dieja terpisah) Dua kata bergabung membentuk makna
baharu; tidak boleh disisipi kata lain

kerja sama, tanda tangan, jam tangan,
kapal terbang, meja makan, air mata

Bersempang Gabungan yang salah satunya bukan
kata bebas biasa, atau gabungan setara

cetak-rompak, jual-beli, turun-naik, hujan-
panas

Mantap (dieja bercantum) Sudah lama digunakan sehingga
dianggap satu perkataan

kakitangan, bumiputera, suruhanjaya,
antarabangsa, beritahu, setiausaha,
warganegara, olahraga, jawatankuasa,
matahari

Petua kata majmuk mantap. Senarai ini pendek dan tetap — hafal sepuluh yang di atas dan anda sudah menutup
hampir semua yang muncul dalam peperiksaan. Apabila kata majmuk biasa menerima apitan, barulah ia ditulis
bercantum: kerja sama → bekerjasama; tanda tangan → menandatangani; ambil alih → pengambilalihan.

Jenis ayat

Ayat tunggal

Satu klausa sahaja: subjek + predikat.
Murid itu rajin belajar. · Mereka bermain bola.

Ayat majmuk gabungan

Dua klausa setara + kata hubung gabungan.
Ali belajar dan adiknya bermain.

Ayat majmuk pancangan

Klausa utama + klausa kecil.
Relatif: Buku yang saya beli itu mahal.
Komplemen: Dia berkata bahawa dia sakit.
Keterangan: Dia tidak hadir kerana demam.

Ayat majmuk campuran

Mengandungi tiga klausa atau lebih; gabungan pelbagai
jenis. Digunakan dalam karangan bertaraf tinggi — tetapi
hanya jika anda mampu mengawal tanda bacanya.

Ayat aktif dan ayat pasif



  Ayat aktif Ayat pasif

Definisi Subjek melakukan perbuatan Subjek menerima perbuatan

Kata kerja meN-, meN-…-kan, meN-…-i di-, ter-, atau kata ganti + kata dasar

Contoh Ali menulis surat itu. Surat itu ditulis oleh Ali.

Ibu memasak nasi. Nasi dimasak oleh ibu.

Pasif diri pertama dan kedua — kesalahan yang paling mahal. Apabila pelakunya ialah saya, aku, kami, kita, awak,
kamu, engkau, ayat pasif TIDAK menggunakan di- dan TIDAK menggunakan oleh. Kata ganti diletakkan terus di
hadapan kata dasar.
BETUL: Surat itu saya tulis semalam. · Kerja itu kami siapkan pagi tadi. · Buku ini awak baca dahulu.
SALAH: Surat itu ditulis oleh saya semalam. · Kerja itu disiapkan oleh kami.
Bagi diri ketiga (dia, mereka, nama orang), barulah di-…oleh digunakan: Surat itu ditulis oleh Ali.
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