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内容重点：

1喷洒灭蚊雾的原因
2 详情：日期、时间、地点
（写成“每逢星期二”“下个星期二”可

    接受为日期）
3敬请垂注/敬请给予合作
（感谢大家的合作，半个内容）

（请求卫生局喷洒灭蚊雾—不切题）
注：对象错误，扣2分
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1 通告误区（一）：
林治平                1
10,Jalan Maju
50000 Kuala Lumpur√ 2

——————————————————————————————

        2016年11月8日√ 3
致：全体居民 √ 4

修齐花园社区喷洒灭蚊雾        5

为了防止蚊虫的滋生，吉隆坡卫生局将在2016年11月15日（星期二）下午4时正在修齐花园喷洒灭
蚊雾。

2．当天，请全体居民勿让孩子在那段时间出户外，并请务必把窗户关上，以免影响健康。
                   半个内容
3. 本局感谢居民们的合作，若有任何不便，本局在此致以歉意。

修齐花园社区局长     6
林治平    启    √   7

 



评语：
1格式√（3）              （2）扣一分，
   错   X （1）扣一分        2 /3个内容

2 内容欠完整（2个），行文表达较弱，
口语化句子多，文句欠通顺。

C-（行文） 13         11（格式）
                            —>    9（身）



2011年公函范文
试以修齐中学体育主任林治平名义，致函某警区主任，吁请派员维持该校在举行
越野赛跑时的交通秩序。

修齐中学   √
20，Jalan Damai,
80400 Johor Bahru. √
__________________________________________________

新山区警区主任 √
马致远先生
30，Jalan Permai，
80400 Johor Bahru. √              2012年 1月 20日√

马先生：  √

请委派警员维持交通秩序  √

为了提高学生的健康水平、提倡健康活动，本校定于 2012年 2月 25日早上 9时
举行越野赛跑。此项比赛起跑点为本校草场，终点则在彩虹迷你体育馆。

2. 为此，本会特致此函要求您委派 15名警员帮忙维持交通秩序。

3.素闻您热心支持健康活动，如蒙应允，本会将感激不尽。敬请早日赐复。先此
致谢。

修齐中学体育主任 √
林治平    启 √
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2013      年公函范例（佳）：
（一）修齐中学将出版创校 30周年纪念刊。试以该纪念刊主编林治平名义，致函
该校创办人陈永浩先生，要求提供学校史料。

1. 出版纪念刊的目的/要求提供史料的目的

    (为了纪念创校 30周年/了解学校的渊源)

2. 写信的目的

   （要求提供学校史料）

3. 交史料的期限/方法

   （语气须委婉）

修齐中学√ 1
10,Jalan Duta
50605 Kuala Lumpur√ 2
————————————————————————————————
修齐中学创办人 √  3
陈永浩先生     √  4
20，Jalan Jaya
62604 Putrajaya √ 5         2013年 12月 3日√ 6

陈先生： √ 7

请提供学校史料√     8

为了庆祝本校创校 30周年，本校将出版创校 30周年纪念刊。

2．纪念刊将刊载建校历史、学生校园活动、优美文章等。

3. 素闻您热心教育，成功创办本校，故特致函请您提供学校史料。

4. 希望您能在 1月 15日前把有关史料呈交到校。如蒙应允，不胜感激。

修齐中学创校 30周年纪念刊主编√  9
林治平    启√  10
 
评语：
1格式（10）、内容完整（3）
2文句精简、语言通顺  （A等级）
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